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Политика в отношении обработки персональных данных
1. Обшие положения

Настоящая политика обработки персональных данных составлена в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27.07.2006. №152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о 
персональных данных) с учетом поправок, которые вносит Федеральный закон от 14.07.2022 
■У 266-ФЗ.и определяет порядок обработки персональных данных в соответствии с целями сбора 
персональных данных и меры по обеспечению безопасности персональных данных, 
предпринимаемые муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением 
Петрозаводского городского округа «Детский сад компенсирующего вида№1 «Светлячок» - МДОУ 
«Детский сад №1» (далее -  Оператор).

1.1. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности 
соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том 
числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2. Настоящая политика Оператора в отношении обработки персональных данных (далее -  
Политика) применяется ко всей информации, которую Оператор может получить о субъекте 
персональных данных: сотрудниках МДОУ «Детский сад №1», о воспитанниках, посещающих 
МДОУ «Детский сад №1», родителях (лицах их замещающих), законных представителях 
воспитанников, иных субъектов персональных данных.

1.3. Локальные нормативные акты и иные.документы, регламентирующие работу МДОУ «Детский 
сад №1», связанную с обработкой персональных данных, разрабатываются с учетом положений 
Политики.

2. Основные понятия, используемые в Политике

2.1. Автоматизированная обработка персональных данных -  обработка персональных данных с 
помощью средств вычислительной техники.

2.2. Блокирование персональных данных -  временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных
данных).

2.3. Веб-сайт -  совокупность графических и информационных материалов, а также программ для 
ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети йнтернет по сетевому адресу
https://svet!yachockl .ги/

2.4. Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных, и обеспечивающих их-обработку информационных технологий и
технических средств.

2.5. Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых невозможно 
определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных 
данных конкретному Пользованию или иному субъекту персональных данных.

2.6. Обработка персональных данных -  любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных.

https://svet!yachockl


2.7. Оператор -  государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 
самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными -  МДОУ «Детский сад №1».

2.8. Персональные данные -  любая информация, относящаяся прямо или косвенно к информации о 
сотрудниках МДОУ «Детский сад №1», о воспитанниках, посещающих МДОУ «Детский сад №1», 
родителях (лиц их замещающих), законных представителях воспитанников, иных субъектов 
персональных данных.

2.9. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения - 
персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 
персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном Законом о 
персональных данных (далее - персональные данные, разрешенные для распространения).

2.10. Предоставление персональных данных -  действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

2.11. Распространение персональных данных -  любые действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на 
ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование 
персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно
телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо 
иным способом.

2.12. Субъект персональных данных -  это физическое лицо, которое прямо или косвенно 
определено или определяемо с помощью персональных данных: работники, воспитанники, 
посещающие МДОУ «Детский сад №1», родители (лица их замещающие), законные представители 
воспитанников, персональные данные которого получил оператор

2.13. Трансграничная передача персональных данных -  передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому или иностранному юридическому лицу.

2.14. Уничтожение персональных данных -  любые действия, в результате которых персональные 
данные уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего восстановления содержания 
персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) уничтожаются 
материальные носители персональных данных.

3. Основные права и обязанности Оператора
3.1. Оператор имеет право:

-  получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или документы, 
содержащие персональные данные;

-  в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 
Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 
данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных;

-  самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения 
выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в 
соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о 
персональных данных или другими федеральными законами.

3.2. Оператор обязан:

-  соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять персональные 
данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных данных или его 
законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством

- предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию, касающуюся 
обработки его персональных данных;



-  организовывать обработку персональных данных в порядке, установленном действующим 
законодательством РФ;

-  отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей 
в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;

-  сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу 
этого органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты получения такого запроса;

-  публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к настоящей Политике в 
отношении обработки персональных данных. Она должна быть не просто размещена на сайте, а 
опубликована на страницах сайта, где осуществляется сбор данных.

-  принимать правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных;

-  прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 
прекратить обработку и уничтожить персональные данные в порядке и случаях, предусмотренных 
Законом о персональных данных;

-  исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о персональных данных.

4. Основные права и обязанности субъектов персональных данных
4.1. Субъекты персональных данных имеют право:

-  получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением 
случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту 
персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться 
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень 
информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных;

-  требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения 
в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав;

-  выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных в целях 
продвижения на рынке товаров, работ и услуг;

-  на отзыв согласия на обработку персональных данных;

-  обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 
судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его 
персональных данных;

-  на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ.

4.2. Субъекты персональных данных, обязаны:

-  предоставлять Оператору достоверные данные о себе;

-  При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них сообщать об 
этом Оператору.

4.3. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом субъекте 
персональных данных без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с 
законодательством РФ.

5. Цели сбора персональных данных
Целями сбора персональных данных являются:

5 . 1 . Организация воспитательно-образовательного процесса в соответствии с 
законодательством и уставом МДОУ «Детский сад №1».



5. 2. Регулирование трудовых отношений с работниками МДОУ «Детский сад №1».
5. 3. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или 
получателем которых является субъект персональных данных.

5. 4. Обеспечение безопасности.

6. Правовые основания обработки персональных данных
6.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МДОУ «Детский сад №1» 
являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с 
которыми МДОУ «Детский сад №1» осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

-  Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;
-  Бюджетный кодекс;

-  Налоговый кодекс;
-  Гражданский кодекс;
-  Семейный кодекс;
-  Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

6.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МДОУ «Детский сад №1» также 
являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) родителей 
(законных представителей) воспитанников, согласия на обработку персональных данных.

7. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 
персональных данных
7.1. МДОУ «Детский сад №1» обрабатывает персональные данные субъектов:

-  работников, в том числе бывших;
-  кандидатов на замещение вакантных должностей;
-  родственников работников, в том числе бывших;
-  воспитанников;
-  родителей (законных представителей) воспитанников;
-  физических лиц по гражданско-правовым договорам;

-  физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) родителей (законных 
представителей) воспитанников;
-  физических лиц -  посетителей МДОУ «Детский сад №1» только на основании и согласно 
требованиям федеральных законов.

7.2. Биометрические персональные данные МДОУ «Детский сад №1» не обрабатывает.

Согласно ст. 11 152-ФЗ к биометрическим данным относятся сведения, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить 
его личность (например, отпечатки пальцев, фотография субъекта ПД)

7.3. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной 
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной 
жизни, Оператором не осуществляется.

7.4. Обработка персональных данных, разрешенных для распространения, из числа специальных 
категорий персональных данных, указанных в ч. 1 ст. 10 Закона о персональных данных, 
допускается, если соблюдаются запреты и условия, предусмотренные ст. 10.1 Закона о 
персональных данных.

7.5. Согласие Пользователя на обработку персональных данных, разрешенных для 
распространения, оформляется отдельно от других согласий на обработку его персональных 
данных. При этом соблюдаются условия, предусмотренные, в частности, ст. 10.1 Закона о 
персональных данных. Требования к содержанию такого согласия устанавливаются 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных.

7.6. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения, 
Пользователь предоставляет Оператору непосредственно.

7.7. Оператор обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом для:



-  осуществления образовательной деятельности по реализации Адаптированной основной 
образовательной программы дошкольного образования для детей с ОВЗ, обеспечения воспитания, 
обучения, присмотра и ухода, оздоровления, безопасности воспитанников, создания 
благоприятных условий для их разностороннего развития;
-  выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;
-  выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении 

бухгалтерского и налогового учета;
-  исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых МДОУ «Детский 

сад №1» является стороной, получателем (выгодоприобретателем).

8. Принципы обработки персональных данных
8.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.

8.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая 
с целями сбора персональных данных.

8.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

8.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.

8.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям 
обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональных данных по отношению к 
заявленным целям их обработки.

8.6. При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их 
достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 
персональных данных. Оператор принимает необходимые меры и/или обеспечивает их принятие по 
удалению или уточнению неполных или неточных данных.

8.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта 
персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если 
срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной 
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных. Обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по 
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.

9. Условия обработки персональных данных
9.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных.

9.2. Обработка персональных данных необходима для достижения целей для осуществления 
возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и 
обязанностей.

9.3. Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 
либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 
а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем.

9.4. Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов 
оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что 
при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных.

10. Порядок сбора, хранения, передачи и других видов обработки персональных данных
Безопасность персональных данных, которые обрабатываются Оператором, обеспечивается путем 
реализации правовых, организационных и технических мер, необходимых для выполнения в 
полном объеме требований действующего законодательства в области защиты персональных 
данных.



10.1. Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает все возможные меры, 
исключающие доступ к персональным данным неуполномоченных лиц.

10.2. Персональные данные Пользователя никогда, ни при каких условиях не будут переданы 
третьим лицам, за исключением случаев, связанных с исполнением действующего законодательства 
либо в случае, если субъектом персональных данных дано согласие Оператору на передачу данных 
третьему лицу для исполнения обязательств по гражданско-правовому договору.

В случае необходимости взаимодействия с третьими лицами в рамках достижения целей обработки 
персональных данных:
-  МУ «ЦБ №2» для начисления заработной платы сотрудникам, начисления родительской платы за 
посещение детского сада воспитанниками, предоставления льгот по родительской плате,
-  ГБУЗ «Детская поликлиника №1» для оказания медицинского обслуживания воспитанникам 
МДОУ «Детский сад №1»
-  Др. третьи лица,
условиями передачи персональных данных в их адрес является наличие договора для 
осуществления основной деятельности между МДОУ «Детский сад №1» и третьим лицом.

Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным 
уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством 
Российской Федерации

10.3. Срок обработки персональных данных определяется достижением целей, для которых были 
собраны персональные данные, если иной срок не предусмотрен договором или действующим 
законодательством.

10.4. Оператор при обработке персональных данных обеспечивает конфиденциальность 
персональных данных.

10.5. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 
данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных.

10.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей 
обработки персональных данных, истечение срока действия согласия субъекта персональных 
данных или отзыв согласия субъектом персональных данных, а также выявление неправомерной 
обработки персональных данных.

11. Перечень действий, производимых Оператором с полученными персональными данными
11.1. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.

11.2. Получение персональных данных:

11.2.1. Все персональные данные Оператор получает от субъекта персональных данных, а в случаях, 
когда субъект персональных данных несовершеннолетний, -  от его родителей (законных 
представителей).

11.2.2. Оператор - МДОУ «Детский сад №1» сообщает субъекту персональных данных цели, 
предполагаемые источники и способы получения персональных данных, перечень действий с 
персональными данными, срок, в течение которого действует согласие на получение персональных 
данных, порядок его отзыва, а также последствия отказа субъекта персональных данных дать 
согласие на получение персональных данных.

11.3. Обработка персональных данных:

11.3.1. МДОУ «Детский сад № 1» обрабатывает персональные данные в следующих случаях:

-  субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;



-  обработка персональных данных необходима для выполнения Оператора возложенных на него 
законодательством функций, полномочий и обязанностей;

-  персональные данные являются общедоступными.

11.3.2. Оператор обрабатывает персональные данные:

-  без использования средств автоматизации (обработка персональных данных, содержащихся в 
информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой системы, считается 
осуществленной без использования средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие 
действия с персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение 
персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются 
при непосредственном участии человека);

-  с использованием средств автоматизации, а так же в программах «СЗВ-ТД», «Барс».

11.3.3. Оператор обрабатывает персональные данные в сроки:

-  необходимые для достижения целей обработки персональных данных;

-  определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных;

-  указанные в согласии субъекта персональных данных.

11.3.4. Сроки реагирования Оператора на запросы:

- Оператор должен предоставить субъекту персональных данных сведения, касающиеся обработки 
его ПД в течение 10 рабочих дней. Однако этот срок может быть продлен на 5 рабочих дней, если 
оператор направит в адрес субъекта мотивированное уведомление, в котором укажет причины 
отсрочки.

- Если субъект обращается с требованием прекратить обработку ПД, то оператор должен 
отреагировать на него в течение 10 дней, то есть прекратить обработку данных.

- По запросу Роскомнадзора оператор персональных данных должен предоставить необходимую 
информацию в течение 10 рабочих дней. При мотивированном уведомлении такой ответ можно 
продлить на 5 дней.

12. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на 
запросы субъектов на доступ к персональным данным
12.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их 
обработки, персональные данные подлежат их актуализации оператором, а обработка должна быть 
прекращена.

12.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 
персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, 
если:

-  иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем 
по которому является субъект персональных данных;

-  оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на 
основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" или иными 
федеральными законами;

-  иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом персональных 
данных.

12.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает 
комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя МДОУ «Детский сад №1».

12.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о 
выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается 
актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии.



12.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится 
путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для уничтожения бумажных 
документов может быть использован шредер.

12.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или 
форматирования.

13. Уведомление о факте неправомерной или случайной передачи (предоставления, 
распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов 
персональных данных.
В соответствии с ч. 3.1 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» в случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 
распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов 
персональных данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидента оператором, 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или иным 
заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных:

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, 
повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном 
правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий 
соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором 
на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по 
вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного 
инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного 
инцидента (при наличии).

14. Заключительные положения
14.1. Политика в отношении обработки персональных данныхдействует бессрочно до замены ее 
новой версией.

14.2. Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в сети Интернет по адресу 
https://svetlyachock1.ru/

https://svetlyachock1.ru/
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